Manual de Compras e Procedimentos Analogos da
Organizagao Economia & Energia — e&e - OSCIP

O Diretor-Superintendente da Organizagao Social Economia e Energia — e&e, lastreado em
suas competéncias estatutarias, determina o presente Manual de Compras e
Procedimentos Analogos que passara a vigorar para os casos de Termo de Parceria,
convénios e demais contratagdes na qual a Organizagao estiver envolvida.
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Capitulo | - Parte introdutoria

| Objetivo

Estabelecer procedimentos, critérios e exigéncias para a selecdo de fornecedores,
compras e contratacao de bens e servicos.

Il Definigbes

Para efeito desta Pratica de Gestao, considera-se:

a. Beneficiario — Receptor ou grupo de receptores de apoio financeiro da Economia e
Energia — e&e;

b. Bens - quaisquer materiais de consumo imediato ou duradouro, utensilios,
equipamentos e mobiliarios permanentes;

c. Bolsa — Auxilio financeiro a pessoa fisica sem necessaria contrapartida;

d. Compra — toda aquisicdo remunerada de bens ou servigos, independente da
formalizacao de contrato, para fornecimento de uma so6 vez ou parceladamente;

e. Comissao de Controle de Compras — equipe de técnicos constituida de forma
permanente ou eventual, composta por pelo menos 3 (trés) integrantes, formalmente
designados, com fungcdo de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as obtengoes, alienagdes e contratagdes;

f. Convénio — acordo de cooperagao por entendimento analogo a lei 8666/93;

g. Despesas de Custeio — S0 aquelas relativas a servigos prestados por pessoa fisica ou
juridica e a aquisicdo de materiais diversos de consumo;

h. Despesas de Capital- Sao aquelas relativas a aquisicdo de bens patrimoniais
(equipamentos e outros materiais permanentes);

i. Despesas de Curta Duragdo — Sao aquelas relativas a diarias, passagens aéreas e
terrestres, taxa de inscricdo e apoio financeiro, destinadas ao deslocamento,
formacgao/treinamento da equipe do projeto e dia de trabalho do Especialista Visitante (EV),
de acordo com a modalidade de curta duracéo concedida;

j- Diarias — Ajuda de custo, suporte financeiro para custeio de viagens em despesas como
transporte terrestre, estadia e alimentagao;

k. Fomento — Auxilio financeiro ou material para manutencido de pesquisa sem necessaria
contrapartida;

I. Servicos — O trabalho prestado de forma temporaria ou continuada, aluguéis,
arrendamentos e outras atividades n&o classificaveis como fornecimento de bens
materiais;

m. Termo de Parceria — Acordo de cooperagao por entendimento analogo a lei 9.790/99;



Ill Regulamentagao

A regulamentacao do presente atende aos seguintes documentos:
a. Lei 9.790/99 — Artigo 14 e Artigo 4° Incisos | e |l

b. Decreto 3.100/99 — Artigo 7°

c. Estatuto da Economia e Energia — e&e e demais regras internas

IV Campo de Aplicagao

Esta Pratica se aplica a todas as areas de atividade da Economia & Energia — e&e, quando
for o caso.



Capitulo Il - Dos contratos

Nos contratos efetuados com recursos de termos de parceria ou convénios a Economia &
Energia — e&e observara os termos desse capitulo.

V Principios e Exigéncias

a. As compras e contratagdes de bens e servigos pela Economia & Energia — e&e
efetuadas com recursos de termos de parceria ou convénios com 6érgaos publicos serao
precedidas de consulta de precos e de capacidade técnica, observados os principios e
exigéncias estabelecidos na Lei n° 9.790/99 e no Decreto 3.100/99 e as disposicdes
contidas nesta Pratica;

b. Em todos os processos de compras, ou qualquer outra forma pactuada de
relacionamento comercial, deverdo ser observados os principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia;

c. A selecdo de propostas de fornecimento de bens e servicos se fara pela melhor
proposta, considerando-se os valores praticados no mercado, consulta de precos e de
capacidade técnica entre os potenciais fornecedores do ramo a que pertence o objeto a ser
contratado, na forma especificada no item VI desta Pratica;.

d. A consulta de pregos destina-se a selecionar a proposta economicamente mais
vantajosa para a Economia & Energia — e&e e sera processada e julgada em estrita
conformidade com os principios descritos no presente e no estatuto da Economia &
Energia — e&e com os termos do instrumento convocatdrios e o julgamento objetivo, ndo
sendo admitidos critérios que frustrem seu desiderato maior de sele¢do da melhor proposta
de fornecimento de bens ou servigos;

e. A escolha da melhor proposta levara em conta, além do preco, os aspectos operacionais
das propostas apreciadas, os interesses que motivaram a celebracdo do Termo de
Parceria, o curriculo dos proponentes, o interesse dos beneficiarios, a qualidade técnica
dos bens ou servicos, avaliada através de atestados de idoneidade técnica ou por meio de
avaliacdo de especialistas, que podera ser realizada antes ou apds a formalizagado do
convite ou tomada de precos, dependendo da complexidade do objeto e o custo de
elaboracao da proposta pelo participante do processo;

f. A consulta ndo sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu procedimento,
salvo quanto ao conteudo das propostas até a respectiva abertura;

g. Considera-se publicado todo edital disposto em sites na internet.

VI Modalidades e Limites

a. Sao modalidades de processos seletivos de compra e contratacao, para os efeitos desta
pratica:

a.1. Tomada de pregos — processo formal de compra, que visa selecionar fornecedor,
entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto, consultados por escrito, em numero
minimo de 3 (trés);



a.2. Convite — processo formal de compra ou contratagdo que visa selecionar fornecedor
entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto, escolhidos e convidados em numero
minimo de 5 (cinco), com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, cujo instrumento
convocatérios sera afixado em local apropriado, com a finalidade de possibilitar a
participagao de outros interessados;

a.2.1. A validade do processo seletivo de compra por convite ndo ficara
comprometida em caso da ndo apresentacdo de no minimo 5 (cinco) propostas,
nem pela impossibilidade de convidar o numero minimo previsto para a modalidade
em face da inexisténcia de possiveis interessados na pracga.

a.3. Concurso — processo formal de selegdo de fornecedor, entre quaisquer interessados
para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicado de prémios
ou remuneragao aos vencedores.

a.3.1. A modalidade Concurso tera o aviso contendo o resumo do instrumento
convocatorios e indicacao do local onde os interessados poderao ler e obter o texto
integral, publicado em jornal diario de grande circulacdo local e/ou nacional ou na
imprensa oficial da Unido, de modo a ampliar a area de competicdo, com

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, ficando a critério do Economia e Energia -
e&e estabelecer prazo maior, quando a complexidade do objeto assim o exigir.

b. Sao limites para as dispensas e para as modalidades dos processos Formais de compra
e contratagao:
b.1. Dispensa - até R$ 15.000,00 (quinze mil reais);

b.2. Tomada de Pregos — de R$ 15.000,01 (quinze mil reais e um centavo)
e até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), inclusive;

b.3. Convite — de R$ 80.000,01 (oitenta mil reais e um centavo) e até R$
160.000,00 (cento e sessenta mil reais) inclusive;

b.4 Concurso — a partir de até R$160.000,00 (cento e sessenta mil reais) exclusive;

VIl Casos de Dispensa e Inexigibilidade de processo seletivo

a. O processo formal de compra podera ser dispensado:
a.1. nas compras até o valor previsto no item VI - b — b.1;
a.2. quando nao acudirem interessados ao processo seletivo e este ndao puder ser
repetido sem prejuizo para o Contratante, mantidas, neste caso, as condigbes
preestabelecidas;
a.3. nos casos de calamidade publica ou grave perturbagédo da ordem publica;
a.4. nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de
atendimento a situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca

de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens;

a.5. na aquisicdo, locacdo ou arrendamento de imdveis, sempre precedida de
avaliacao;.



a.6. na contratacdo de entidade incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino, ou do desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnoldgico,
desde que sem fins lucrativos;

a.7. na contratagdo, com Servigos Sociais Autbnomos e com 6rgaos e entidades
integrantes da Administragdo Publica, quando o objeto de contrato for vinculado as
atividades fins do contratante;

a.8. na aquisicdo de componentes ou pecas necessarios a manutencao de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original
desses equipamentos, quando tal condigdo for indispensavel para a vigéncia da
garantia;

a.9. nos casos de urgéncia para o atendimento de situagdes comprovadamente
imprevistas ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar o processo formal de
obtencéo;

a.10. na contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas para ministrar cursos ou
prestar servigos de instru¢ao vinculados as atividades fins da Economia e Energia —
e&e;

a.11. na contratagdo de servicos de consultoria para realizagdo de diagndsticos,
quando estes forem indispensaveis para a elaboragao da proposta;

a.12. na contratacdo de cursos abertos, destinados a treinamento e
aperfeicoamento dos associados e empregados da Economia e Energia — e&e;

a.13. para contratacdo de servigos e produtos de organizagdes ou pessoas de
comunidades tradicionais beneficiadas pelos projetos da Economia e Energia —
e&e;

a.14. em projetos de geracdo de emprego, renda ou incentivo a atividades
econdmicas de comunidades tradicionais;

a.15. na contratagao de servigos tipicos de outorga de poderes ou de confianca.

b. O processo formal de compra ou contratacdo ndo sera exigido quando houver
inviabilidade de competigao, em especial:

b.1. na aquisi¢cdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor
ou fornecedor exclusivo;

b.2. na contratacdo de servicos com empresas ou profissionais de notdria
especializagdo, assim entendido aqueles cujo conhecimento especifico da
Economia e Energia — e&e ou conceito no campo de sua especialidade, decorrente
de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizacgao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade,
permitida inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do objeto
a ser contratado;

b.3. para a participacdo da Economia e Energia — e&e em feiras, exposicoes,
congressos, seminarios e eventos em geral, relacionados com sua atividade fim.



VIl Habilitagao
Para se habilitarem aos processos seletivos de compra e contratacdo os proponentes
deverao apresentar, quando exigido no instrumento convocatério, a seguinte
documentacéo:
a. Habilitagao Juridica:
a.1. cédula de identidade;
a.2. registro comercial, no caso de empresa individual,
a.3. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acgodes,

acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

a.4. inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio.

b. qualificagao técnica:
b.1. registro ou inscrigdo na entidade profissional competente;
b.2. documentos comprobatorios de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacao;.
b.3. o documento de aptiddo pode ser suprido por ato declaratério do contratado, da
contratante, do parceiro publico ou de autoridade publica estabelecida no local de

sede do candidato;

b.4. declaragdo de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de
todas as condigdes do instrumento convocatério;

b.5. prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o
caso.

c. regularidade fiscal:

c.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no Cadastro Geral
de Contribuintes (CGC) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

c.2. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do proponente, na forma da lei;

c.3. prova de regularidade para com a fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede do licitante, na forma da lei;

c.4. prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
tempo de Servigco, no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

IX Procedimento, Impugnacao, Julgamento e Recursos



a. O processo de compra ou contratacdo sera iniciado com a solicitacdo formal da
obtencdo, na qual serdo definidos o objeto, a estimativa de seu valor e a indicagao do
projeto ou fonte dos recursos para sua cobertura.

b. O ato convocatério podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 3 (trés) dias Uteis
antes da data fixada para o recebimento das propostas. Nao impugnado o ato convocatoério
preclui toda a matéria nele constante.

c. Na modalidade Convite, o processo seletivo de fornecedor sera conduzido pela
comissao de controle, observando-se as seguintes fases:

c.1. abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes que
contenham a documentacéo relativa a habilitagcado dos proponentes, com devolugao
aos inabilitados, de suas propostas, fechadas de maneira inviolavel, desde que nao
tenha havido recurso ou apés sua denegacao;.

c.2. abertura, em dia e hora previamente designados, dos envelopes contendo as
propostas dos participantes habilitados, verificando-se sua conformidade com os
requisitos do edital, desclassificando-se aquelas que nao os tenham atendido;

c.3. julgamento das propostas classificadas, com a escolha mais vantajosa para a
Economia & Energia — e&e, segundo os critérios estabelecidos no instrumento
convocatorio;

c.4. encaminhamento das conclusdes da comissdo a autoridade a que competir a
homologagao do resultado do julgamento e adjudicacdo do objeto ao proponente
vencedor;

c.5. comunicacao do resultado conforme estabelecido no instrumento convocatorio.

d. Dos resultados da fase de habilitacdo e do julgamento das propostas caberdo recursos
fundamentados, dirigidos a autoridade competente indicada no instrumento convocatério,
por intermédio da comissdo de controle, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias uteis, pelo
participante que se julgar prejudicado.

e. Os recursos serao julgados no prazo de 10 (dez) dias, contados da data final para sua
interposicdo, por quem for estatutariamente competente ou por quem esta delegar
competéncia.

f. Os recursos terao efeito somente devolutivo e suspensivo quando do entendimento da
comissao de controle.

g. As decisdes referentes a habilitagdo, aos julgamentos e aos recursos serao
comunicadas diretamente aos participantes e lavradas em ata, se presentes seus
prepostos no ato em que for adotada a decisdo ou por outro meio formal.

h. Sera facultado a comissao de controle, desde que previsto no instrumento convocatoério,
inverter o procedimento, abrindo primeiramente as propostas de precos, classificando os
proponentes, e s6 entido abrindo o envelope de habilitagdo do proponente classificado em
primeiro lugar.

i. Se o primeiro classificado for inabilitado e, apds julgados eventuais recursos interpostos,
proceder-se-a a abertura dos envelopes de habilitagdo dos participantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, obedecido o procedimento previsto neste artigo, para que o



seguinte classificado que preencha as condi¢bes de habilitacdo seja declarado vencedor,
nas condi¢des de sua proposta.

X Contratos

a. Os contratos serdo escritos, suas clausulas indicardo necessariamente o seu objeto,
com a especificagdo do servigo ou fornecimento, conforme o caso, o pre¢o ajustado, o
prazo de execugao, as garantias e penalidades, além de outras condi¢gdes previamente
estabelecidas no instrumento convocatorio.

b. O contratado podera sub-contratar partes do objeto contratual, se admitido no
instrumento convocatério e no respectivo contrato e desde que mantida sua
responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a sub-contratacdo com fornecedor
que tenha participado do mesmo processo de selegdo sem a prévia anuéncia da Economia
& Energia - e&e.

c. As alteragbes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogagao, constarao de termos aditivos.

d. Os contratos poderao ser aditados nas hipéteses de complementagao ou acréscimo que
se fizerem nas obras, servigos ou compras, em até 33% (trinta e trés por cento) do valor
inicial ;

e. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro
do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total da obrigagcdo assumida e podera
acarretar ao proponente as seguintes penalidades, previstas no instrumento convocatorio:

e.1. perda do direito a contratacao;

e.2. perda da caugdo em dinheiro ou execugido das demais garantias de propostas
oferecidas, sem prejuizo de outras penalidades previstas no instrumento
convocatorios;

e.3. suspensao do direito de contratar com a Economia & Energia —e&e, por prazo
nao superior a 2 (dois) anos.

f. O inadimplemento total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas, dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento convocatérios ou no contrato, inclusive a de
suspensdo do direito de contratar com a Economia & Energia — e&e, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos.



Capitulo Il — Dos Convénios, Parcerias, Fomento e Bolsas

XI Do Apoio Financeiro a Projeto de Pesquisa Cientifica e/ou Tecnolégica

No que tange a concessado de apoio financeiro a projeto de pesquisa cientifica e/ou
tecnoldégica mediante Termo de Concessao e Aceitagdo de Apoio Financeiro a Projeto de
Pesquisa a Cientistas, a compra ou a contratagdo devera observar as condi¢cdes a seguir.

XIl Da Concessao

a. A concessao de apoio financeiro a projeto de pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica dar-
se-a mediante instrumento denominado Termo de Concessédo e Aceitacdo de Apoio
Financeiro a Projeto de Pesquisa — Termo de Concessdo — que determinara as condicoes
de repasse, o0 compromisso dos beneficiarios de apoio e as contrapartidas, quando for o
caso.

b. Sempre que o Beneficiario de apoio financeiro a projeto de pesquisa for um grupo de
pesquisadores todos serao solidariamente responsaveis pelos bens colocados sob guarda
e pelos resultados que se esperam da pesquisa financiada.

c. Quando se tratar de um grupo de Beneficiarios 0 Economia e Energia - e&e podera
estabelecer com o grupo um responsavel que se vera encarregado de receber os recursos
e comprovar seu destino, assim como de outras obrigagdes que lhe forem estabelecidos
em instrumento especifico.

d. Compromete-se o Beneficiario, além do que for estabelecido no termo de concessao e
em seus instrumentos acessorios a:

d.1. abrir conta corrente dedicada ao projeto/pesquisa, junto instituicdo bancaria
estabelecida de comum acordo com o Economia e Energia - e&e, informando a
este Ultimo o seu numero e o codigo/prefixo da agéncia bancaria, quando da
devolucédo do Termo de Concessao e Aceitacdo de Apoio Financeiro a Projeto de
Pesquisa, devidamente preenchido e assinado pelo Beneficiario e pelo Economia e
Energia - e&e;

d.2. ndo creditar na conta bancaria acima citada recursos de outras fontes, mesmo
que destinados ao mesmo projeto;

d.3. s6 movimentar a conta por meio de cheques nominativos aos favorecidos,
independentemente do valor, correspondendo cada cheque emitido a um unico
pagamento. Despesas miudas ou de pronto pagamento (transporte urbano,
correios, barqueiro, guia etc.) poderdao ser feitas em espécie mediante
comprovante;

d.4. apresentar, nos prazos que lhe forem determinados, informacdes ou
documentos referentes tanto ao desenvolvimento quanto a concluséo do programa
ou plano aprovado;

d.5. enviar os dados dos trabalhos executados ao Economia e Energia - eé&e,
sempre que solicitados e/ou, de acordo com os prazos e requisitos exigidos;
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d.6. ndo introduzir alteragdes ou quaisquer modificagcbes nas especificacbes
inicialmente propostas;

d.7. utilizar os recursos financeiros para o desenvolvimento do projeto de pesquisa
ou plano de trabalho aprovado, nos termos deste instrumento e dentro do periodo
previsto;

d.8. prover a contrapartida que lhe compete, quando for o caso;

d.9. permitir e facilitar ao Economia e Energia - e&e 0 acesso aos locais de
execucao da pesquisa, o exame da documentacao produzida e a vistoria dos bens
adquiridos;

d.10. assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de contratagdes necessarias
a consecugao do objeto, inclusive os impostos e encargos sociais devidos;

d.11. apresentar relatério técnico das atividades desenvolvidas e relatério financeiro
até 30 (trinta) dias apdés o término da vigéncia da concessdo, conforme modelo
adotado pelo Economia e Energia - e&e;

d.12. prestar contas regular e pontualmente.

d.13. restituir a Economia e Energia - e&e os saldos nao utilizados, em até 30
(trinta) dias apds o prazo previsto para aplicagao dos recursos

Xlll Utilizagao dos Recursos

a. O Beneficiario somente podera utilizar os recursos na estrita observancia do que for
ajustado em seu Termo de Concessdo ou nos instrumentos que Ihe sejam acessorios.
Qualquer despesa que ndo seguir a essa observancia sera considerada como nao
efetuada e seu saldo composto a devolugéo.

b. Todo comprovante de despesa relativa a Custeio ou Capital deve ser conter
imprescindivelmente, data de emissdo, descricdo detalhada dos materiais, bens ou
servicos adquiridos. As particularidades da emissao em favor de quem se produzira o
recibo serdo, caso a caso, determinadas pela Economia e Energia - e&e, cabendo ao
Beneficiario seguir a risca suas orientagdes para validacao da despesa efetuada.

c. Todo comprovante de despesa deve ser apresentado, em original e deve ter relagao
direta com o cheque que o liberou. Nao serao aceitos comprovantes que contenham, em
qualquer de seus campos, rasuras, borroes, caracteres ilegiveis ou data anterior ou
posterior ao prazo de aplicagdo dos recursos.

d. A licitacéo é dispensavel na aquisicao de bens ou na contratacédo de servigos destinados
ao desenvolvimento de pesquisa cientifica e tecnoldgica objeto do apoio financeiro a
projeto de pesquisa. O Beneficiario deve observar o principio do menor preg¢o, sem deixar
de considerar igualmente os aspectos de qualidade e de rendimento que possam
comprometer o resultado da pesquisa, possibilitando assim o melhor aproveitamento dos
recursos publicos.

e. Caso haja aquisicdo de bens patrimoniais por meio de importacdo, devera se

encaminhada, quando da prestacdo de contas, copia autenticada da seguinte
documentacgao:
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e.1. Contrato de Cambio;
e.2. Declaracao de Importacéo;
e.3. Fatura Comercial.

e.4. A autenticacdo podera ser feita por cartério competente, por servidor da
instituicdo importadora ou pelo préprio Beneficiario.

f. Quando o beneficiario do auxilio efetuar viagem a servigo do projeto, devera utilizar o
formulario de "Declaracdo de Diarias" descrevendo o objetivo da viagem, o periodo e o
destino, bem como comprovar as despesas com o0 meio de transporte utilizado, quando da
prestacao de contas.

g. Quando o beneficiario realizar pagamento de diarias a terceiros, a titulo de colaboragao
no projeto, devera utilizar o formulario "Recibo".

h. Para pagamento de diarias deverdo ser utilizados os valores constantes na Tabela de
Diarias do Economia e Energia - e&e, a excecado daquelas estipuladas nos Convénios de
Cooperacao Bilateral, cujo valor é negociado com a contrapartida estrangeira.

i. O pessoal envolvido na execucgéao do projeto de pesquisa tera seu vinculo e subordinagao
com a instituicdo a cujo quadro pertencer, ndo possuindo vinculo de qualquer natureza
com o Economia e Energia - e&e e deste ndo podera demandar quaisquer pagamentos,
sendo estes de inteira responsabilidade do Beneficiario aos que tiverem empregado na
execucao dos trabalhos.

j- Se eventualmente o Economia e Energia - e&e for demandado pelo pessoal utilizado
pelo Beneficiario nos trabalhos, este ultimo ressarcira o Economia e Energia - e&e das
despesas que em decorréncia da demanda vier a realizar, atualizadas monetariamente.

XIV Destinagao dos Bens

a. O destino dos bens adquiridos com recursos oriundos do Termo de Concesséo serao
resolvidos conforme seus termos ou, na falta de definicdo especifica destes, pelo
Economia e Energia - e&e e seus 6rgaos internos, ao final de seu vigor, caso em que, até
esse momento, pertencerdo ao Economia e Energia - e&e para todos os efeitos, estando
sob a guarda do Beneficiario de fomento ou bolsa.

b. E vedada a transferéncia dos bens para outro local ou estabelecimento, sem prévia,
expressa e formal autorizacdo do Economia e Energia - e&e. Todas as despesas
decorrentes da transferéncia dos bens e os eventuais danos causados correrdo por conta
e risco exclusivo do Beneficiario.

c. Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o Beneficiario, apods a
adocao das medidas cabiveis, devera imediatamente comunicar o fato ao Economia e
Energia - e&e, por escrito, juntamente com a justificativa e a prova de suas causas,
anexando copia autenticada da Ocorréncia Policial, se for o caso.

d. O Beneficiario compromete-se a fornecer ao Economia e Energia - e&e, sempre que
solicitado, as informacgbes necessarias a verificacdo do uso dos bens e da sua localizacao,
bem como do seu estado de conservacao e funcionamento, facultadas, ainda, inspecgodes
locais.
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Capitulo IV - Parte Geral

XV Das clausulas gerais dos contratos

No siléncio do contrato firmado com a Economia e Energia - e&e no qual esse seja o
contratante vigoraréo as seguintes regras.

1. Os servigos deverao ser prestados em conveniéncia e em respeito as expectativas de
ambos os contratantes para a melhor consecugao do objeto Contratado.

§ unico - somente com a concordancia expressa da Contratante, e sob seus critérios e
condigbes, podera o Contratado subcontratar servigos de terceiros.

2. Servigos incompletos sdo, para os efeitos deste contrato, como ndo cumpridos em seu
todo, arcando o inadimplente com as obriga¢des contratuais dai resultantes e pelas perdas
e danos ocasionalmente causadas a outra parte ou a terceiros. A satisfagdo dos objetivos
maiores e intermediarios é essencial para que sejam considerados prestados os servigos
contratados.

3. O Contratado devera, além das obrigacées especificadas nos termos de lavra do
Contratante e acima citadas:
a. Cumprir fielmente o cronograma de atividades e demais especificacoes
determinadas no Termo de Referéncia anexo, respeitar e fazer respeitar as normas
atinentes ao funcionamento do Economia e Energia - e&e e aquelas relativas a
contratagcdes que norteiam o presente instrumento;

b. Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos,
documentos, pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas em todas as
etapas do trabalho;

c. Produzir e submeter a aprovagdo do Economia e Energia - e&e, relatdrios
periodicos que contenham a projecao das atividades a serem executadas, resumo
das atividades ja desenvolvidas e analise dos progressos alcangados pela
realizagdo dos servicos contratados. A periodicidade ora estipulada sera
determinada pela Contratante, em respeito as suas necessidades e conveniéncias
administrativas, documentada nos Termos de Referéncia.

d. Sanar eventuais irregularidades ou corregdes apontadas pelo Economia e
Energia - e&e, quando da sua manifestagdo, quanto a apresentagao de relatérios
e/ou quanto a apresentacdo de cada etapa dos trabalhos, sem ultrapassar os
prazos acordados;

e. Realizar quaisquer despesas decorrentes do trabalho somente apds prévio
conhecimento e aprovagao de representante autorizado para tanto pelo Economia e
Energia - e&e;

f. Encaminhar a Economia e Energia - e&e todos os comprovantes exigidos para
prestacédo de contas das despesas efetuadas, previamente autorizadas;

g. Providenciar a emissédo das notas fiscais ou RPAs referentes aos pagamentos
efetuados, onde conste o valor contratado,
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h. Responder ao 6rgédo publico convenente, quando diretamente procurado por
esse, obrigando-se a informar, explicar ou complementar o trabalho apresentado
por sua solicitagao;

i. Cuidar da regularidade obrigacional derivada do vinculo e subordinagdo com o
pessoal de envolvido direta ou indiretamente na execugao desse contrato;

j- Realizar seus servicos dentro do mais elevado padrdo profissional, com
competéncia, ética e integridade;

k. Nos resultados do presente referenciar-se sempre as fontes de informacao, as
partes contratantes e ao 6rgao convenente, quando houver, responsavel pelo
projeto.

4. Despesas especificas objeto de antecipacdes e reembolsos devem constar de previsao
expressa.

5. Os termos do presente tém vigéncia determinada pelo cumprimento das metas
estabelecidas e conforme acima discriminadas.

6. Condi¢des econdbmicas ou administrativas relevantes e distintas daquelas que existentes
no momento da assinatura do presente, bem como o descumprimento de qualquer das
clausulas estabelecidas ou a entrega de servigos que nao se coadunem com os objetivos e
especificagbes anteriormente estabelecidos, ensejardo, em conjunto ou isoladamente, a
ruptura contratual.

§ primeiro - A declaragdo de ruptura contratual deve ser comunicada
expressamente a outra parte, com exposi¢cao dos motivos que a ensejaram, estabelecendo
as partes que a simples correspondéncia mediante recibo é suficiente para tanto.

§ segundo - Comprovada a inadequacgao da previsdo de tempo que motivou a
cobranca dos valores acordados poderao as partes, alternativamente a ruptura contratual,
readaptar os termos contratados para que melhor se ajustem a prestacdo de servigos
acordada e efetivamente prestada.

7. O decurso do prazo nao desobriga a parte nem a descompromete quanto ao resultado
que se espera de sua agao, concedendo a outra, contudo, nos termos do descrito acima, o
direito a denunciar a parceria o contrato e requerer a recomposi¢ao dos valores adiantados
sem prejuizo das perdas e danos decorrentes do inadimplemento.

8. Os produtos e criagdes passiveis de direitos de propriedade intelectual, autorais e
conexos que sejam oriundos do cumprimento do presente contrato serao de propriedade
exclusiva da Contratante e ou do organismo financiador vinculado ao projeto envolvido.

9. O presente contrato ndo é de qualquer forma, sucessédo de obrigagbes e direitos ou
continuagado de contratos ja passados. O instrumento ora firmado tem vigéncia restrita a
seus termos e nao podera ser prorrogado ou aditado ou mesmo ser objeto de sucessao
sem que haja termos expressos que claramente se refiram a tanto.

10. O aditamento de que fala a clausula anterior podera ser feito em raz&o da necessidade
ou conveniéncia de continuagcido da prestacédo de servigos, por simples clausula que diga
da continuidade, do tempo de duracéo, do valor dos servigos e, se houver, dos servigos
novos. O termo devera conter os dados antes descritos sob pena de nulidade.

11. Quando a prestacéo de servigos estiver vinculada a convénio com érgéo publico, além

das normas especificadas, aplicar-se-d0 analogicamente, no que cabivel, aquelas
atinentes ao direito publico, aplicavel ao caso, inclusive no disposto na lei 8666/93 e pela
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Instrucdo Normativa n°® 1 do Tesouro Nacional. Quando a prestacido estiver vinculada a
convénio ou parceria com orgao internacional de direito publico que possua regras
préprias, aplicar-se-ao também, analogicamente e no que cabivel, normas acessodrias que
forem informadas as partes desse instrumento.

12. Nenhum direito decorrera dessa relacdo sem que as partes comprovem ter tentado
apresentar a outra previamente, por escrito, sua pretensdo quanto a lesdes de direito ou
descumprimento, permitindo a superagao por via de solugao conciliatoria.

13. O siléncio da parte nao significara renuncia as suas pretensdes, somente se admitindo
aditivos ou novagao que se comprovem expressamente como manifestacdo de vontade
legitimamente constituida.

14. O fato do prazo ter sido vencido antes de cumpridas as obrigacbes ndo desobriga os
contratantes ou os parceiros, nem os descomprometem quanto ao resultado que se espera
ante ao que foi ajustado, mas concede a parte prejudicada o direito a denunciar o contrato
e requerer a devolugado dos valores adiantados ou dados em sinal, sem prejuizo das
perdas e danos decorrentes do descumprimento.

15. Os produtos, marcas, logomarcas, materiais, imagens, sons e criagdes passiveis de
direitos de propriedade intelectual, autorais e conexos que sejam produzidos em virtude do
contrato serao, salvo prévio e expresso ajuste em contrario, da Economia e Energia - e&e.

16. O pessoal envolvido direta ou indiretamente na execugédo dos contratos guardara seu
vinculo e subordinacédo, seja trabalhista ou ndo, com a instituicdo a cujo quadro pertencer,
respondendo essa frente as outras pelos prejuizos em razéo de regras de solidariedade ou
subsidiariedade que a lei ou a Justica vierem a estabelecer.

17. O descumprimento de obrigagbes ajustadas dara direito a rescisdo do contrato pela
parte prejudicada.

18. Salvo estipulacdo em contrario, qualquer das partes podera rescindir o contrato
mediante prévio aviso escrito com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia, sem
prejuizo de perdas, danos e lucros cessantes cabiveis em virtude da rescisdo antecipada
do contrato.

19. O ndo pagamento de obrigacdes legais por parte dos contratados com o Economia e
Energia - e&e que possa gerar responsabilidade solidaria ou mesmo dano direto ou
indireto dara direito a Economia e Energia - e&e de reter os créditos que ainda houver de
repassar a outra parte ou parceiro, em garantia ou para o cumprimento das obrigacdes
pendentes.

20. Os parceiros poderdo negociar a substituicao da retengdo acima mencionada por
garantia bancaria.

21. E condigdo para a validade dos contratos com o Economia e Energia - e&e que a outra
parte esteja em completa regularidade fiscal, apresente dados institucionais corretos e se
responsabilize integralmente sobre os documentos e declaragdes fornecidos.

22. O descumprimento da obrigagdo de um contratante desobriga o outro face as suas
respectivas obrigacdes.
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XVI Das Clausulas gerais dos Convénios, Termos de Parceria, Fomento e Bolsas

Compete a todos os parceiros, assim consideradas as pessoas fisicas e juridicas com
quem a Economia e Energia - e&e vier a estabelecer convénio, Termo de Parceria ou
ainda conceder Fomento ou Bolsas, salvo expressa determinagéo em contrario:

1. Cumprir fielmente os cronogramas pactuados, as clausulas ajustadas e o respectivo
Plano de Trabalho ou Termo de Referéncia, quando houver;

2. Cumprir rigorosamente com suas obrigagdes legais e assumir e se responsabilizar,
inclusive regressivamente, pelos danos que porventura causar a Economia e Energia - e&e
€ seus parceiros;

3. Respeitar e promover ativamente pelo respeito a boa fama e imagem da Economia e
Energia - e&e assim como de seus parceiros;

4. Manter uma postura pré-ativa no sentido de cuidar do direito de todos os que vierem a
se envolver nas atividades ajustadas, inclusive em respeito aos beneficiarios finais dessas
atividades;

5. Desde que nado haja concordancia expressa da Economia e Energia - e&e, manter o
mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante a servigos, documentos, pesquisas e
demais informacgdes apuradas durante as negociagdes e/ou execugao da parceria;

6. Sempre que trabalhar com imagens obter as licencas e autorizagbes necessarias para
livre divulgagao pela Economia e Energia - e&e;

7. O fato do prazo ter sido vencido antes de cumpridas as obrigagbes ndo desobrigam os
parceiros, nem os descomprometem quanto ao resultado que se espera ante ao que foi
ajustado, mas concede a parte prejudicada o direito a denunciar a parceria e requerer a
devolugéo dos valores adiantados ou dados em sinal, sem prejuizo das perdas e danos
decorrentes do descumprimento;

8. Os produtos, marcas, logomarcas, materiais, imagens, sons e criagbes passiveis de
direitos de propriedade intelectual, autorais e conexos que sejam produzidos em virtude de
parceria com a Economia e Energia - e&e serdo, salvo prévio e expresso ajuste em
contrario, de propriedade de ambos, do parceiro e da Economia e Energia - e&e sb se
podendo utilizar com a concordancia de ambos.. Quando houver mais de um parceiro
envolvido, a propriedade sera também deste, em igualdade de condigcbes a todos os
parceiros e a Economia e Energia - e&e;

9. O pessoal envolvido direta ou indiretamente na execugdo dos contratos e demais
parcerias guardara seu vinculo e subordinacgao, seja trabalhista ou ndo, com a instituicdo a
cujo quadro pertencer, respondendo essa frente as outras pelos prejuizos em razao de
regras de solidariedade ou subsidiariedade que a lei ou a Justica vierem a estabelecer;

10. O descumprimento de obrigagbes ajustadas dara direito a rescisdo da parceria pela
parte prejudicada;

11. Salvo estipulagdo em contrario, qualquer das partes podera rescindir a parceria
mediante prévio aviso escrito com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia, sem
prejuizo de perdas, danos e lucros cessantes cabiveis em virtude da rescisdo antecipada
do avencado;
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12. A utilizacdo dos recursos de parcerias e doagdes em objetivos distintos do pactuado
motivara a devolugdo dos recursos repassados, devidamente corrigidos, ao
financiador/doador, sem prejuizo das perdas e danos cabiveis;

13. O nao pagamento de obrigacdes legais por parte dos que efetuam parcerias com a
Economia e Energia - e&e que possa gerar responsabilidade solidaria ou mesmo dano
direto ou indireto dara direito a Economia e Energia - e&e de reter os créditos que ainda
houver de repassar a outra parte ou parceiro, em garantia ou para o cumprimento das
obrigagbes pendentes;

14. E condigdo para a validade das parcerias com a Economia e Energia - e&e que o
parceiro esteja em completa regularidade fiscal, apresente dados institucionais corretos e
se responsabilize integralmente sobre os documentos e declaragdes fornecidos;

15. Quando a avencga estiver vinculada a convénio com 6rgéo publico, além das normas
especificadas, aplicar-se-ao analogicamente, no que cabivel, aquelas atinentes ao direito
publico aplicavel ao caso, inclusive no disposto na lei 8666/93 e pela Instrucdo Normativa
n° 1 do Tesouro Nacional. Quando a avencga estiver vinculada a convénio ou parceria com
6rgao internacional de direito publico que possua regras proéprias, aplicar-se-do também,
analogicamente e no que cabivel, normas acessérias que forem informadas as partes
desse instrumento;

16. A nao ser que expressamente desautorizado pela Economia e Energia - e&e, sempre
referenciar-se & Economia e Energia - e&e e a parceria, relacionando-os diretamente ao
projeto ajustado, assim agindo em toda e qualquer manifestagdo publica ou face a
terceiros sobre o contrato ou parceria e seus resultados, inclusive em seus relatérios para
outras instituicoes, e seus materiais de divulgagao e campanhas de toda sorte;

17. Quando se tratar do desenvolvimento de tecnologia ou metodologia ou inovagédo de
qualquer natureza, nao identificar a inovagao, tecnologia ou metodologia como unicamente
prépria, mas como resultante da parceria com a Economia e Energia - e&e.

18. Produzir e submeter a aprovagdo da Economia e Energia - e&e sempre que
solicitado,relatérios que contenham a projegao das atividades a serem executadas, resumo
das atividades ja desenvolvidas e analise dos progressos ja alcangados assim como todo e
qualquer relatério que se fizer necessario, inclusive de natureza financeira;

19. Sanar eventuais irregularidades ou falhas nos relatérios apontadas pela Economia e
Energia - e&e, sem ultrapassar os prazos acordados;

20. Realizar as despesas necessarias para cumprimento das atividades somente no que
houver sido expressamente ajustado;

21. Encaminhar a Economia e Energia - e&e todos os comprovantes exigidos para
prestacao de contas das despesas efetuadas nas parcerias;

22. Fornecer prontamente a Economia e Energia - e&e ou a qualquer outro envolvido todo
documento que seja obrigatorio por lei;

23. Arcar com o custo direto e indireto, assim como responsabilizar-se integralmente pelas
obriga¢cdes administrativas e registros de todo pessoal envolvido direta ou indiretamente na
execucgao desse contrato;

24. Realizar suas obrigagdes e atividades dentro do mais elevado padrao profissional, com
competéncia, ética e integridade, em regime de melhores esforgos;

17



25. Competira a Secretaria Executiva da Economia e Energia - e&e estabelecer métodos e
forma de prestagdo de contas, observando, preferencialmente, pratica analoga a do
CNPQ.

XVII Disposi¢oes Finais

a. Nao poderdo participar dos processos seletivos de compra, nem contratar com a
Economia e Energia - e&e, dirigentes pessoas fisicas ou empregados da entidade, seus
cbnjuges, parceiros ou parentes colaterais até o 3° grau.

b. Os instrumentos convocatérios deverdao assegurar a Economia e Energia - e&e o direito
de cancelar o processo seletivo de obtencao, antes de assinado o contrato, desde que
justificado.

c. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente regulamento, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, considerando-se os dias consecutivos, exceto quando

for explicitamente disposto em contrario.

d. S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste Regulamento em dia de
funcionamento da Economia e Energia - e&e.

e. Esta Pratica entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Rio de Janeiro, 23 de janeiro de 2006
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